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Ponto Soft Express 
 

Como cadastrar Zonas Virtuais e Marcadores? 
 

O cadastro de zonas e marcadores tem como finalidade informar se as marcações estão sendo 

feitas dentro e/ou fora de uma área pré-configurada, definida em raios (metros). O RH conseguirá 

consultar se o colaborador marcou fora da zona configurada, e por sua vez, o colaborador ao 

marcar o ponto fora de sua área definida, também visualizará uma mensagem no aplicativo Ponto 

Mobile – desta forma, contribuindo para marcar o ponto na área definida! 

 

Passo a passo para o cadastro de zonas virtuais e marcadores: 

 

 

1. Este cadastro deve ser realizado através da tela de Configurações Ponto Mobile. 

Acesse esta tela pelo Menu do sistema, e clique no botão Ponto Mobile – 

exemplo da imagem ao lado:  

 

Desta forma você acessará o menu com opções exclusivas para o uso do 

aplicativo – tela de Configurações Ponto Mobile (PSEW8970): 

 

Outra forma de acessá-la, é através de seu código: PSEW8970 em 

. 

 

 

2. Ao abrir a tela de Configurações Ponto Mobile – PSEW8970, clique na opção: 

 
 

Em seguida, clique em Adicionar (1); clique no botão (2) para incluir o próximo Código disponível; defina 

uma Descrição (3) de fácil identificação; o Tipo de Alerta (4); e para concluir clique em Salvar: 

 
 

 Opções do campo Tipo Alerta:  

a. Dentro – os alertas gerados mostrarão os colaboradores que fizeram a marcação dentro da zona 

virtual cadastrada; 

b. Fora – os alertas gerados mostrarão os colaboradores que fizeram a marcação fora da zona virtual 

cadastrada; 
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c. Ambos – os alertas gerados mostrarão os colaboradores que fizeram a marcação dentro e fora da 

zona virtual cadastrada; 

d. Não Alertar – não gerará nenhum alerta. 

 

Após concluir o cadastro inicial da zona 

virtual, abrirá na tela à direita o mapa 

(geolocalização). Siga os passos conforme 

exemplificados na imagem ao lado:  

• No campo de pesquisa de endereço, 

informe o endereço desejado (1) – 

clique nele, já exibirá a localização dele 

no mapa; 

• Defina em seguida o Raio (metros) (2), 

que compreende em metros a zona para 

o colaborador registrar o ponto – 

recomendado a partir de 30 metros, 

devido à variação da precisão da 

geolocalização: 

 

 

3. Realizado o cadastro da zona virtual, o próximo passo será vinculá-la ao colaborador nesta tela: 

 
 

Ao abri-la, clique em Adicionar (1), escolha a Zona Virtual, Empresa, Matrícula do colaborador e Data 

Hora Inicial de controle. Para concluir o cadastro clique no botão Salvar (2): 

 
 

Como o RH consultará as imprecisões de marcações?  

 

Quando os colaboradores começarem a marcar o ponto com as zonas virtuais cadastradas e vinculadas aos 

mesmos, a consulta de marcações imprecisas poderá ser feita através da tela: 
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Leia mais sobre na PF Ponto Mobile: como consultar as imprecisões de marcações? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

E no aplicativo Ponto Mobile, quando o 

colaborador for efetuar uma marcação e 

estiver fora da zona virtual cadastrada, ele será 

avisado com uma mensagem na tela sobre 

estar registrando o ponto em uma zona não 

permitida:  

 

 

Importante frisar que o sistema deve receber todas 

as marcações do aplicativo (REP–A e REP–P), 

independentemente de estarem fora da zona definida 

ou proibida. Como ocorre no REP–C, deve ser 

permitido marcar em qualquer horário, sem 

bloqueios, conforme definido na Portaria 671/2021.    

 

 

Além desta PF, você poderá se interessar em ler também:  

➢ Ponto Mobile: como consultar no sistema as marcações realizadas? 

➢ Ponto Mobile: como consultar a geolocalização das marcações efetuadas? 

 

 

Desta forma, concluímos a demonstração das configurações necessárias para efetuar o 

cadastro de zonas virtuais e marcadores.          
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