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Ponto Soft Mobile

Neste tutorial vocé aprenderd como efetuar o primeiro acesso no aplicativo, e conhecera suas
principais funcionalidades!

Primeiro, faca o download e efetue sua instalacdo — procure por Ponto Soft, ficara
facil de identificar visualmente por nosso logotipo:

(

Ele é compativel com Android e iOS. \ \

\
e Para vocé se cadastrar no aplicativo aguarde a confirmagao do RH de que o cadastro
1 de seu e-mail ja foi efetuado no sistema de controle de ponto.

Como efetuo o meu primeiro acesso no Ponto Mobile?

Veja a seguir o passo a passo de como proceder.

1. Apds instalar o aplicativo Ponto Soft, | 2. Informe seu e-mail, conforme
abra-o e clique em : exemplificado abaixo:
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pontosoft X

Primeiro acesso

Digite o e-mail informado pelo seu RH no formulario
abaixo para comegar o processo de definigdo de senha.

colaborador70@mo s .com

pontosoft

Bem vindo ao Ponto Soft
Faga o login utilizando suas credenciais
ou crie sua conta de demonstragéao
no aplicativo

Informe aqui o seu e-mail.

Clique em Primeiro acesso.

Jé é cliente? Primeiro a

Leia os termos de uso. Estando de
acordo, clique no botédo abaixo - ficara
verde, conforme exemplo.

Néo é cliente? Conta de demon

Em seguida, clique em Enviar e-mail.

Li e aceito os termos de uso.
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3. Acesse e verifique em sua caixa de entrada o cédigo informado no e-mail:

estara conforme este exemplo:

Revise a caixa de entrada de seu e-mail. No assunto

l ® Recuperacéo de e-mail Ponto Soft Mobile

6:16:22 PM

Motificacao | Insoftd I

[&} Remetente: Notificacao | Insoft4
#h Tempo: 6:16:22 PM

Ola FUNCIONARIO DEMONSTRACAO 73,

8037

Se ndo foi vocé, desconsidere este e-mail.

vor ndo responda

automaticamente, pol

Parece que vocé solicitou uma recuperagdo de conta no Ponto Soft Mobile.
Aqui esté seu codigo de recuperagéo, insira-o dentro do aplicativo.

Recuperacao de e-mail P it Mobile

Anote o codigo informado no
e-mail.

Ele sera util no préximo passo
no aplicativo.

4. Prossiga no aplicativo informando o | 5.
codigo. Esta é uma validacdo de
seguranca, por haver a consulta desta
informacdo em seu e-mail:
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pontoroft

Digite o cédigo
Foi enviado um cédigo de reinicializagéo para seu email
cadastrado. Digite-o no campo abaixo.

Em seguida, vocé definira a sua senha
de acesso. Apds informa-la e confirma-
la — por este motivo dois campos,
cligue em Salvar senha para

prosseguir:
© B 5244 §71% 10:34

pontoroft X

Defina sua senha

Preencha os campos abaixo para definir sua senha em
nosso sistema.
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6. Estando na tela

Clique no botdo Entrar:

O R 744 §71% 10:34

pontosoft

Bem vindo ao Ponto Soft
Faga o login utilizando suas credenciais
ou crie sua conta de demonstragéo
no aplicativo

colaborador70@moss.com

Entrar.

Esqueceu

Ja é cliente? Primeiro

Né&o & cliente? Conta de demonstragao

principal,
informara o seu e-mail e a sua senha.

Apés informar o e-mail,
exibira o campo de senha.

Informe a senha e clique em

vocé

He)

Terca-feira
29 DE MARGO DE 2022

MarcagBes

7. Pronto, vocé pode comegar a usar o
aplicativo para registrar o ponto,
consultar suas marcagoes etc.

Nenhum ponto marcado para esta data,

Para efetuar a sua marcacao de
ponto vocé pressionard este botéo
por aproximadamente dois segundos.

Obs.: este € um botéo, ndo & um leitor
biometrico

10:34:54

Funcionalidades do Ponto Mobile

Terca-feira
29 DE MARGO DE 2022

Marcagées

Nenhum ponto marcado para esta data.

Para efetuar a marcacgéo de ponto,
vocé pressionara este botdo por

aproximadamente dols segundos. Se sua empresa utilizar identificagdo

facial, aqui exibira um botdo com
uma face. Ao clicar nele, abrird uma

janela para efetuar a marcagéo

através da identificacao facial
(cé&mera celular).

Obs.: este € um botéo, ndo é
identificagéo biométrica.

10:34:54
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Terca-feira
29 DE MARGO DE 2022

MarcagBes

10:35 Entrada

Apos efetuar a sua marcacéo de ponto, a
mesma sera listada aqui - conforme este
exemplo em que foi efetuada uma Entrada

as 10:35.

Nesta mesma tela serfo listadas as demais

marcacgdes que forem efetuadas no decorrer
do dia.

10:35:10
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pontosoft v

Marcagoes efetuadas

Consulte suas marcagdes efetuadas no dispositivo

Marcagéo v Sincronizagéo Situagdo

29 2 10:35 29/03/2210:35 e

Ao pressionar este botao (localizado na parte
superior esquerda da tela em que efetuamos a
marcagéo de ponto), podemos visualizar as colunas:
* Marcacgdo: data e hora da marcagéo,

* Sincronizagéo: data e hora de sincronizagdo da
marcagao com a nuvem;

* Situacdo: se as marcagdes j& foram sincronizadas

com ¢ sistema ou néo.

Obs.: o processo de sincronizagdo ocorre em alguns
segundos geralmente. Caso ndo, quando vocé se
conectar na internet, a marcag&o serd sincronizada

com o sistema de ponto.
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1. Acesso ao Espelho de Ponto e Filtrar resultados: 2. Ainda na tela de espelho, é possivel
clicar no botdo com a imagem de

© R 544 @70% 10:45 ‘ 0] 464 @70% 10:45
grafico, para acessar e visualizar as
sl g el * Estatisticas do periodo.

Espelho de Ponto Filtrar resultados

Periodo de 01/03/22 4 29/0 Utilize as opgBes abaixo para filtrar os resultados do Este botdo sera exibido na tela até o RH efetuar o calculo

sald: 20:19 seupistorco de porto de ponto no final do periodo. Apds, ele estard disponivel
Exibir em ordem crescente L na guia Mais opgdes, em que além da opcdo de
e WP e HE °® Estatisticas do periodo, serda exibido o Resumo de

o aoa Pagamentos:

Perioto selecionado

Ferias
Nenhum ponto cadastrado

o B52% 13:34 % © o @52% 13:34
Saldo 23:24

pontosoft v pontosoft Y

ks Ao clicar neste botao, vocé
acessara a tela de Filtrar
Ao clicar neste botéo, resultados. Aqui vocé podera
voce acessara a tela para filtrar a ordem de exibig&o das
visualizar as suas marcagbes, se deseja visualizar
marcagoes de ponto no somente os dias inconsistentes,

més, além de horas ou um periodo anterior ao atual.
extras, faltas etc.

Espelho de Ponto Espelho de Ponto
Perfl de 01 0/03/22 Periodo de 01/03/22 a 30/03/22

Saldo: 00:16

Mais opgoes Mais opgdes

bl $

Estatisticasdo  Resumo do
periodo  pagamento

Nenhum ponto cidastrado

- Apos escolher a opgdo desejada,
JEILE clique em Aplicar Filtros.

Nenhum ponto ¢ dastrado
Saldo 23:24

Ao clicar na guia, exibira
Férias as opcoes.
Nenhum ponto cad strado

|

3. Exemplos de telas para vocé consultar as Estatisticas do | 4. Ao acessar seu Perfil, vocé podera:
Periodo, e do Resumo do Pagamento — esta Ultima serd exibida » consultar suas informagdes de cadastro;
s6 apds o RH efetuar o calculo do ponto: » alterar sua senha;

© W 5454 @52% 13:34 © W 54 d B52% 13:34 © R 1 W89% 09:58 > reler os termos
pontorsoft X pontosoft X pontosoft g deuso;
»  Enviaruma
Estatisticas do periodo Resumo do pagamento @ opinido / feedback
Confira aqui as estatisticas do periodo de ponto - iz i s 4 [ o -
Visualize aqui o resumo de calculo do periodo. SO bre 0a p||Cat|VO;
DN Descrico Ref. Colaborador Demonstracdo 70 »  Sair do
Horas Noturnas colaborador70@mos.com ap|lcatIVO
Horas trabalhadas PIS 12 12
Hora Extra " ) Empresa Demonstragdo Ltda
Férias dias CNPJO 2
Horas de Ocorréncia
Extras dom e fer Alterar senha
Saldo BH do Periodo Altere sua senha de acesso ao aplicativo
Extras 50 % .
Saldo BH Acumulado Termo de Uso ¥ =
. Leia os termos de uso do aplicativo LRSS Estas sdao as
Distribui¢éo dos dados agrupados por semana, funCIonahdades que
Extras 100% Feedback R , .
Margo HrEs ® Deixe sua opiniéo sobre o aplicativo voce podera ut| I|Za r

no Ponto Mobile.

Atestados

Ao clicar neste botdo, vocé
acessara as informacgdes

de seu Perfil. 1 Em caso de

duvidas, contate o
RH de sua empresa.

01407 0gal4 15a21 22428 29230




